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REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
Szkoty Podstawowej
im. rotmistrza Witolda Pileckiego w tgcznie

Rozdziat |

Zagadnienia ogdlne

§1.
1. Biblioteka szkolna jest pracownia, w ktdrej uczniowie wypozyczajg ksigzki i inne

dostepne zbiory, korzystajg na miejscu z ksiegozbioru podrecznego, a takze uczestniczg
w zajeciach prowadzonych przez nauczycieli.

2. Z biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy Szkoty
oraz rodzice. Uczniowie stajg sie czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku
klasowym, nauczyciele i pracownicy na podstawie legitymacji stuzbowej, rodzice
na podstawie karty czytelnika dziecka lub dowodu osobistego.

Rozdziat Il

Funkcje biblioteki

§2.

1. Biblioteka petni nastepujace funkcje:

1) ksztatcgco-wychowawcza:
rozbudzanie irozwijanie potrzeb czytelniczych iinformacyjnych zwigzanych z nauka
szkolng i z indywidualnymi zainteresowaniami uczniéw,
przygotowywanie do korzystania z réznych zrodet informacii,
ksztattowanie kultury czytelniczej uczniow,
wdrazanie czytelnikdbw do poszanowania ksigzki, czasopisma iinnych materiatow
bibliotecznych,
pomaganie nauczycielom w pracy dydaktycznej z uczniami poprzez wyposazenie biblioteki
w lektury szkolne, ksiegozbidr podreczny oraz wyszukiwanie potrzebnych informaciji,
dystrybucja i przechowywanie podrecznikow, materiatéw edukacyjnych i ¢wiczeniowych
dotowanych przez MEN;

2) opiekunczo-wychowawczg:
rozpoznanie aktywnosci czytelniczej, potrzeb i poziomu kompetencji czytelniczych ucznidw,
otaczanie opieka ucznidéw szczegdlnie zdolnych w ich poszukiwaniach czytelniczych,
okazywanie pomocy uczniom majacym trudnosci w nauce, znajdujgcym sie w trudnej
sytuacji zyciowej;



3) kulturalno-rekreacyjna:
a) uczestnictwo w rozwijaniu zycia kulturalnego ucznidw.

Rozdziat Ill

Organizacja biblioteki

§ 3.
1. Nadzér:
Bezposredni nadzdr nad bibliotekg sprawuje Dyrektor, ktory:

1) zapewnia pomieszczenie ijego wyposazenie warunkujgce prawidtowg prace
biblioteki, bezpieczenstwo i nienaruszalnos¢ mienia,

2) zatrudnia bibliotekarzy z odpowiednimi kwalifikacjami wedtug
obowigzujgcych norm etatowych, zapewnia im warunki do doskonalenia
zawodowego,

3) przydziela w miare mozliwosci na rok kalendarzowy srodki finansowe na
dziatalnos¢ biblioteki,

4) inspiruje i kontroluje wspotprace grona pedagogicznego z bibliotekg szkolng
w tworzeniu systemu edukacji czytelniczej w Szkole,

5) zarzadza skontrum zbioréw biblioteki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

6) inspiruje i ocenia prace biblioteki,

7) zatwierdza roczny plan pracy biblioteki itygodniowy rozktad zajec¢
dostosowany do potrzeb ucznidw,

8) zatwierdza protokolarne przekazanie biblioteki szkolnej nowemu
pracownikowi,

9) zatwierdza protokoty ubytkow i protokoty skontrum,

10) dokonuje zakupu do biblioteki szkolnej podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych
i éwiczeniowych oraz wykonuje czynnosci zwigzane z ich zagospodarowaniem.

2. Lokal:
Lokal biblioteki sktada sie z dwdch pomieszczen: wypozyczalni potagczonej z kacikiem
czytelniczym oraz czytelni petnigcej takze funkcje sali konferencyjnej. Pomieszczenia
te umozliwiaja:
1) gromadzenie i opracowywanie zbioréw,
2) korzystanie ze zbiorow na miejscu i wypozyczanie ich na zajecia lekcyjne
oraz do domu.
3. Zbiory:
1) biblioteka gromadzi nastepujgce materiaty:
a) literature piekna dla dzieci i mfodziezy, w tym lektury szkolne dla klas I-VI,
b) literature piekng dla dorostych,
c) ksiegozbiér podreczny,
d) ksigzki pomocnicze o tematyce popularnonaukowej,



e) wydawnictwa dydaktyczne z zakresu nauczania réznych przedmiotow,

f) czasopisma dla nauczycieli i ucznidow ( w miare mozliwosci Szkoty),

g) dokumenty audiowizualne, edukacyjne programy komputerowe, filmy ( w miare

mozliwosci Szkoty)

h) dokumenty szkolne /Statut Szkoty, Program Wychowawczy, Szkolny Program
Profilaktyki, materiaty opracowane przez nauczycieli w zakresie WDN itp./,

i) podreczniki szkolne, w tym podreczniki dla ucznidow ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi,

j) podreczniki i materiaty edukacyjne finansowane z budzetu panstwa.

2) rozmieszczenie zbioréw:

a) literatura piekna stoi w uktadzie dziatowym,

b) literatura popularnonaukowa —wg UKD,

c) lektury —alfabetycznie wg poziomdw nauczania,

d) ksiegozbiér podreczny —w kaciku czytelniczym,

e) czasopisma dla nauczycieli — w czytelni,

f) podreczniki i materiaty edukacyjne dla uczniow finansowane z budzetu
panstwa - na wyodrebnionych regatach;

3) ksiegozbiér podreczny udostepniany jest czytelnikom w kaciku
czytelniczym, w czytelni (sali konferencyjnej) oraz wypozyczany
zainteresowanym nauczycielom i uczniom na zajecia edukacyjne.

4. Czas pracy biblioteki:
1) biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych
zgodnie z organizacjg roku szkolnego,
2) okres udostepniania zostaje odpowiednio skrocony w czasie
przeprowadzania w bibliotece skontrum,
3) czas otwarcia biblioteki ustalany jest z Dyrektorem Szkoty.

5. Finansowanie wydatkow:
1) wydatki pokrywane sa z budzetu Szkoty,
2) propozycje wydatkéow na uzupetnienie zbioréw zatwierdza Dyrektor
Szkoty,
3) dziatalnos¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicéw i innych
ofiarodawcow,
4) podreczniki szkolne dla klas I-VIIl, materiaty edukacyjne oraz ¢wiczeniowe
finansowane sg przez budzet panstwa.
6. Korzystanie z czytelni ( sali konferencyjnej):
1) z czytelni (sali konferencyjnej) mogg korzysta¢ wszyscy nauczyciele
organizujacy zajecia dydaktyczno - wychowawcze i opiekuncze
z uczniami, podczas trwania zaje¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych,
2) zajecia mogg odbywac sie po uprzednim uzgodnieniu terminu i czasu ich
trwania z nauczycielami biblioteki szkolnej,



3)

4)

5)

6)

nauczyciele prowadzajgcy zajecia w czytelni (sali konferencyjnej)
ponoszg odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo przebywajgcych w niej
ucznidw, zarowno podczas lekgcji, jak i przerw miedzylekcyjnych,
nauczyciele prowadzacy zajecia w czytelni ( sali konferencyjnej)
zobowigzani s3 do korzystania z wyposazenia pracowni zgodnie
z przeznaczeniem i z zachowaniem zasad bhp,

osoby korzystajgce z czytelni ( sali konferencyjnej) zobowigzane sg do
uporzadkowania zajmowanego miejsca pracy po skonczonych zajeciach,
czytelnia ( sala konferencyjna) jest miejscem szkolen i posiedzen Rady
Pedagogicznej, spotkan Dyrektora Szkoty z rodzicami oraz wszelkich
uroczystosci szkolnych.

Rozdziat IV

Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

§4.

1. Praca pedagogiczna:
W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

1)
2)
3)
4)

5)

udostepniania zbioréw w wypozyczalni,

indywidualnego doradztwa w doborze lektury,

udzielania informacji,

informowania nauczycieli i wychowawcéw na podstawie obserwacji
pedagogicznej i prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa
w poszczegolnych klasach,

prowadzenia réznych form upowszechniania czytelnictwa.

2. Praca organizacyjno —techniczna.
W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz
zobowigzany jest do:

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

gromadzenia zbioréw - zgodnie z potrzebami szkoty,

prowadzenia ewidencji zbioréw,

opracowania zbioréw (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie
techniczne),

prowadzenia dokumentacji pracy biblioteki /okresowe analizy stanu
czytelnictwa w szkole, dziennik pracy biblioteki/,

selekcji zbioréw (materiatéw zbednych i zniszczonych ),

dbania o wtasciwg organizacje, wyposazenie i estetyke lokalu biblioteki,
organizacji udostepniania zbioréw,

doskonalenia warsztatu pracy, podnoszenia swoich kwalifikacji poprzez proces
samoksztatcenia oraz kursy doskonalace,

gromadzenie i dystrybucja podrecznikdw, materiatdbw edukacyjnych
i cwiczeniowych finansowanych z budzetu paristwa.

3. Obowigzki nauczyciela bibliotekarza:

1)

odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbioréw,



2) wspotpracuje z wychowawcami klas, nauczycielami réznych przedmiotow,
rodzicami, bibliotekami pozaszkolnymi w realizacji zadan dydaktyczno -
wychowawczych szkoty,

3) dba oreklame i prestiz biblioteki szkolnej w sSrodowisku szkolnym i lokalnym.

4) sporzadza roczny plan pracy biblioteki szkolnej, okresla tematyke zaje¢ w
zakresie edukacji czytelniczej oraz okresowe i roczne sprawozdanie
z pracy biblioteki szkolnej,

5) prowadzi dzienng, semestralng oraz roczng statystyke wypozyczen,
dziennik pracy biblioteki, ksiegi inwentarzowe, rejestry ubytkéw,

6) doskonali warsztat pracy,

7) wspodtpracuje z wychowawcami klas w zakresie monitorowania zwrotéw
ksigzek, podrecznikdw i materiatdw edukacyjnych oraz dokonuje oceny
stopnia ich zuzycia,

8) we wspotpracy z wychowawcami klas przekazuje uczniom materiaty
¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu, zgodnie z zapisami Regulaminu
korzystania z bezptatnych podrecznikdow, materiatow edukacyjnych oraz
materiaftow ¢wiczeniowych finansowanych z budzetu panstwa.

Rozdziat V

Prawa i obowiazki czytelnikéw

§ 5.

1. Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki.
2. Korzystajac z biblioteki, zobowigzani sg do szczegdlnej dbatosci o wypozyczone

ksigzki.

3. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki, ale w uzasadnionych przypadkach

biblioteka moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu
ich zwrotu.

4. Ksigzki wypozyczonej na swoje nazwisko nie mozna przekazywac osobom

8.

trzecim.

. Ksigzki wypozycza sie na okres dwdch tygodni, z mozliwoscig wydtuzenia

ustalonego czasu tylko w uzasadnionych przypadkach, za zgoda nauczyciela
bibliotekarza.

. W stosunku do czytelnikow przetrzymujgcych ksigzki moze by¢ zastosowane kara

w postaci okresowego wstrzymania wypozyczeni oraz obnizenie oceny z
zachowania.

. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrdécic takg sama

albo inng pozycje wskazang przez bibliotekarza lub wptaci¢ na konto Rady
Rodzicow ustalong wartosc zagubionej ksigzki z zaznaczeniem na dowodzie wptaty
,» ha zakup ksigzek do biblioteki szkolnej ”.

Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrécone do biblioteki szkolnej
najpdzniej do 10 czerwca kazdego roku szkolnego.

9. Czytelnicy opuszczajacy szkote ( pracownicy, uczniowie klas 6smych i inni)

zobowigzani sg do zwrdcenia ksigzek i materiatéw wypozyczonych z biblioteki



szkolnej; rozliczenie sie z bibliotekg szkolng poswiadcza nauczyciel biblioteki
szkolnej podpisujgc tzw. obiegdéwke.

10. Uczniom, ktdérzy wypozyczajg najwiecej ksigzek oraz biorg czynny udziat
w pracach biblioteki szkolnej mogg by¢ przyznane nagrody na koniec roku
szkolnego.

11. Uczniowie majg prawo do bezptatnego korzystania z podrecznikdéw, materiatow
edukacyjnych i ¢wiczeniowych na zasadach okreslonych w Regulaminie
korzystania z bezptatnych podrecznikéw, materiatow edukacyjnych oraz
materiatow ¢wiczeniowych finansowanych z budzetu paristwa.

12. Uczniowie sg zobowigzani do uzywania podrecznika zgodnie z jego
przeznaczeniem, do zachowania troski o jego walor uzytkowy i estetyczny, do
chronienia go przed zniszczeniem, badz zagubieniem. Do ich obowigzkéw nalezy

oprawa podrecznika w oktadke foliowa, dokonywanie drobnych napraw (np.
podklejenie), zachowania czystosci.

13. Biblioteka umozliwia wypozyczanie uczniom ksigzek na okres ferii zimowych
i letnich.

14. Udostepnianie ksiegozbioru na okres ferii letnich nie obejmuje uczniéw najstarszej
klasy konczacej szkote. Wypozyczenia ksiegozbioru na okres wakacji letnich
rozpoczynajg sie w ostatnim tygodniu nauki roku szkolnego. Zwrotéw nalezy
dokonywac do 10 wrzesnia kazdego roku szkolnego.

Rozdziat VI

Postanowienia koncowe

§6.

1. Czytelnik ma obowigzek przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu.

2. Zasady zwigzane z wypozyczaniem uczniom podrecznikdw, materiatéw

edukacyjnych i przekazywaniem materiatow ¢wiczeniowych finansowanych z

budzetu panstwa reguluje Regulamin korzystania z bezptatnych podrecznikow,

materiatow edukacyjnych oraz materiatow ¢wiczeniowych finansowanych z

budzetu panstwa.

Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

4. Traci moc Regulamin biblioteki szkolnej wprowadzony w zycie Zarzadzeniem
Dyrektora Szkoty Podstawowej im. rtm. Witolda Pileckiego w tacznie
nr 11/2014/2015 z dnia 27.08. 2015r.

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 17 wrze$nia 2018r. — Zarzgdzeniem
Dyrektora Szkoty Podstawowej im. rtm. Witolda Pileckiego nr 3/2018/209 z dnia
17 wrzesnia 2018r.
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